
 

 

Zu erste werden die zu erledigenden Aufgaben gesammelt und anschließend in eine zeitliche 

Reihenfolge gebracht. Zum Schluss werden die Aufgaben zu Paketen zusammengefasst und 

an verschiedene (noch zu bildende) Kleingruppen übergeben. 

Eine Organisationsmatrix hilft, den Überblick zu behalten, z.B. eine Tabelle mit AUFGABE 

(Was?) / ZUSTÄNDIGKEIT (Wer?) / ORT&ART (Wo&Wie?) / ZEIT (Bis wann?) / SONSTIGES. 

Kompliziertere oder Umfangreiche Projekte kann man gut mittels eines Gantt-Diagrammes 

darstellen- hierzu gibt es kostenlose Apps im www. 


